REGULAMIN KORZYSTANIA Z APLIKACJI GENERATOR OFERT
Stownik

Nabdr - ogtoszenie o rozpoczeciu realizacji dziatan w zakresie opieki nad Polonig i Polakami

za granica,

Organizacja - zgodnie z § 3 uchwaty nr 8 Prezydium Senatu z dnia 23 wrzesnia 2016 roku w sprawie
zasad zlecania zadan publicznych w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg Prezydium
Senatu, zleca realizacje zadan i przyznaje dotacje na ich wykonanie wytgcznie zarejestrowanym
w Polsce podmiotom wymienionym w art. 4d ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 roku poz. 1817 ze zm.),
Uzytkownik — osoba uprawniona do korzystania z aplikaciji,

Oferent - organizacja sktadajgca oferte,

Referent — pracownik Biura Polonijnego Kancelarii Senatu,

Oferta - zestaw dokumentéw na realizacje zadania. Wzér oferty stanowi zatacznik nr 1 do
ZARZADZENIA NR 11 SZEFA KANCELARII SENATU z dnia 29 wrzes$nia 2016 r. w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg oraz trybu

postepowania Kancelarii Senatu w sprawach dotyczgcych zlecania tych zadan,
Aplikacja — aplikacja Generator Ofert.
§1
Postanowienia ogdlne

1. Kancelaria Senatu wykonuje zadania organizacyjnotechniczne zwigzane z dziatalnoscig Senatu
i jego organow oraz udziela pomocy senatorom w wykonywaniu mandatu senatorskiego (Art. 97,
Regulamin Senatu).

2. Kancelarig Senatu kieruje Szef Kancelarii Senatu. Szef Kancelarii Senatu jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikéw Kancelarii Senatu. (Art. 99, Regulamin Senatu).

3. Do zakresu dziatania Kancelarii Senatu nalezy miedzy innymi obstuga procesu podejmowania
decyzji w sprawie zlecania zadan publicznych w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg
oraz rozliczania dotacji na realizacje tych zadan, a takie kontrola ich wykonania. (Art. 98,
Regulamin Senatu).

4. W celu wsparcia realizacji zadan wskazanych w pkt. 3 Kancelaria Senatu udostepnia aplikacje

Generator Ofert.



Do korzystania z aplikacji Generator Ofert niezbgdne jest potaczenie z siecig Internet oraz

przegladarka internetowa z wlaczong obstugg technologii Java Script oraz cookies.
§2
Uzytkownicy aplikacji

Udziat w naborze moze wzig¢ Organizacja spetniajaca kryteria okreslone w § 3 uchwaty nr 8
Prezydium Senatu z dnia 23 wrzesnia 2016 roku w sprawie zasad zlecania zadan publicznych
w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicy. Prezydium Senatu, zleca realizacje zadan
i przyznaje dotacje na ich wykonanie wytacznie zarejestrowanym w Polsce podmiotom
wymienionym w art. 4d ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 roku poz. 1817 ze zm.).

Do prawidtowego ztozenia oferty obowigzkowe jest posiadanie konta w aplikacji Generator Ofert,

dostepnym pod adresem: https://generator.senat.gov.pl.

Przed rozpoczeciem korzystania z aplikacji Generator Ofert, organizacja dokonuje zgtoszenia
uzytkownikéw — oséb uprawnionych do pracy w aplikacji Generator Ofert w ramach organizacji.

Zgtoszenie odbywa sie drogg mailowg na adres dotacje@senat.gov.pl. Wiadomos¢ mailowa

zawierac powinna skan pisma, w ktdrym osoby upowaznione do dziatania w imieniu organizacji
wskazujg uzytkownikédw uprawnionych do korzystania z aplikacji. Pismo powinno zawieraé imie i
nazwisko oraz adres mailowy uzytkownika.

Organizacja jest zobowigzana do niezwlocznego informowania drogg mailowg na adres

dotacje@senat.gov.pl Kancelarii Senatu o zmianach w zakresie oséb uprawnionych, bedacych

uzytkownikami aplikacji.
Organizacja moze posiadac nieograniczong liczbe uzytkownikow.
Dane rejestrowe organizacji pobrane z rejestru publicznego sg wytgcznie do odczytu. Organizacja
dotozy wszelkich staran, by dane w publicznych rejestrach byty aktualne.
Konta zaktadane sg samodzielnie przez uzytkownikow. W celu zatozenia konta nalezy podad:
adres email, imie, nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz hasto, jak réwniez wskazac
przynajmniej jedng organizacje, ktérg sie reprezentuje. Wskazanie organizacji odbywa sie
poprzez podanie jej identyfikatora (numer: KRS, REGON lub NIP), a w przypadku organizacji
nieposiadajgcych KRS, NIP lub REGON nalezy recznie wpisa¢ dane tej organizacji. Podczas
samodzielnego rejestrowania organizacji nalezy poda¢ nastepujace informacje:

e Nazwe organizacji,

e Dane adresowe rejestrowe,

e Dane adresowe do korespondenciji,
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e Forme prawna,

e Statut (zataczony plik),

e Adres e-mail (dla organizacji),

e Numer rachunku bankowego,

e Dane osdb uprawnionych do zawierania uméw,

e Date powstania i zarejestrowania organizacji oraz date rozpoczecia dziatalnosci na rzecz

Polonii,

e Biogram organizacji (krétki opis),

e Wiadze organizacji z przypisaniem funkcji.
Hasto musi sktadac si¢ co najmniej z 8 znakow, zawiera¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki
specjalne.
Samodzielna rejestracja uzytkownikéw zaktada unikalnos¢ adreséow email oraz uznanie,
ze potwierdzenie zatozenia konta przez adresata wiadomosci wystanej na adres podany w toku
rejestracji, wystarczy do zatozenia konta.
O udzieleniu dostepu do aplikacji Generator Ofert (aktywacji konta) decydujg pracownicy Biura
Polonijnego, dokonujacy weryfikacji uzytkownikdédw bedacych przedstawicielami poszczegdlnych
organizacji, na postawie wczesniejszego zgtoszenia uzytkownikdw przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w danej organizacji. Skan zgtoszenia nalezy wysta¢ na adres email

dotacje@senat.gov.pl.

Identyfikatorem unikalnym (loginem) umozliwiajgcym zalogowanie sie do systemu jest adres
email podany w procesie rejestracji.

Uzytkownik moze modyfikowac wszystkie swoje dane z wytagczeniem adresu email.
§3
Nabor ofert

Kazdy nabdr rozpoczyna publikacja ogtoszenia na stronie internetowej Senatu RP oraz publikacja
naboru w aplikacji Generator Ofert.

Czescig ogtoszenia jest kalendarium naboru ofert w podziale na kierunki dziatania, okreslone
w uchwale nr 9 Prezydium Senatu z dnia 26 wrzes$nia 2016 roku.

Przed przystgpieniem do ztozenia oferty Uzytkownik powinien zapoznaé sie z przyktadowo
wypetniong ofertg, najczesciej zadawanymi pytaniami oraz aktami prawnymi regulujgcymi
procedure zlecania zadan w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za Granicg, dostepnymi na
stronie internetowej Senatu w zaktadce Opieka Senatu nad Polonia.

W celu ztozenia oferty Uzytkownik musi wybrac¢ aktywny Nabor z dostepnej listy.
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Wz6r oferty stanowi zatacznik do ZARZADZENIA NR 11 SZEFA KANCELARII SENATU z dnia 29
wrzeénia 2016 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego w zakresie opieki nad
Polonig i Polakami za granicg oraz trybu postepowania Kancelarii Senatu w sprawach dotyczgcych
zlecania tych zadan.

Oferta przed ztozeniem jest widoczna i dostepna do edycji tylko dla uzytkownika.

Oferta moze by¢ edytowana do momentu jej wystania. Po jej wystaniu mozliwe jest wytacznie jej
przegladanie.

Za czas ztozenia oferty przyjmuje sie moment wystania oferty przez uzytkownika.

Oferenci, ktdérzy ztozg oferte w terminie okreslonym w naborze, informowani sg przez Biuro
Polonijne o stwierdzeniu w ofercie ewentualnych btedéw i uchybien formalnych.

Oferenci zobowigzani sg do poprawienia oferty w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma
w sprawie uchybien.

Oferta o statusie ,btedna” jest widoczna dla oferenta i referenta, i dostepna do edycji dla
oferenta, ztozenie oferty poprawionej powoduje zapisanie nowej oferty i oznaczenie jej literg ,,Z2”
i statusem ,,zamienna”.

Po przeprowadzeniu procedury zlecania zadan, oferent, ktéry otrzymat dotacje zobowigzany jest
w terminie okreslonym przez Biuro Polonijne do przestania aktualizacji oferty do kwoty
otrzymanej dotacji. Przestana aktualizacja zapisywana jest w aplikacji jako nowa oferta
i oznaczona literg ,A”.

Generator Ofert kontroluje maksymalng wielkos¢ oraz formaty plikdéw stanowigcych zataczniki.
Maksymalny rozmiar plikéw zatgczonych do Oferty (w tym réwniez sprawozdania) nie moze

przekroczy¢ 500 MB, przy czym wielkos¢ jednego zatgcznika nie moze przekroczy¢ 50 MB.
§4

Status ofert

W zaktadce OFERTY znajdujg sie wszystkie oferty zapisane przez uzytkownikdw danego Oferenta

wraz ze statusem.

Po wprowadzeniu danych do oferty, oferta otrzymuje status ,, W PRZYGOTOWANIU".

Po zfozeniu oferty, oferta otrzymuje status ,ZtOZONA”, taka oferta ma nadany kolejny numer

w danym naborze.

Oferta, ktdéra zostata oceniona pod wzgledem rachunkowym i formalnym otrzymuje status:

,DOPUSZCZONA” — oferta bez bteddw;

,BLEDNA” — oferta zawiera uchybienia formalne lub rachunkowe.

Po wystaniu oferty poprawionej, oferta otrzymuje status ,ZAMIENNA".



Oferta zamienna, ktdra zostata oceniona pod wzgledem rachunkowym i formalnym otrzymuje status:
,DOPUSZCZONA” — oferta bez bteddw;

»ODRZUCONA” — oferta zawiera uchybienia formalne lub rachunkowe.

Oferta, ktéra zostata poddana procedurze, otrzymuje status:

,AKCEPTACJA” —w przypadku przyznania dotacji;

»BRAK DOTACII” —w przypadku nieprzyznania dotacji.

§5
Ochrona danych osobowych

W trakcie zaktadania przez Uzytkownika konta w aplikacji, Uzytkownik moze zostaé¢ poproszony

przez Kancelarie Senatu o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych Uzytkownika w celu

Swiadczenia ustug drogg elektroniczng. W takim przypadku Uzytkownik moze wyrazi¢ zgode na

przetwarzanie danych osobowych, majac na wzgledzie nastepujgce okolicznosci:

a. zgoda jest dobrowolna, jednakze brak zgody moze skutkowac niemoznoscig korzystania z konta
w aplikacji;

b. Uzytkownikowi, ktérego dotycza dane osobowe, przystuguje prawo dostepu do tresci oraz
poprawiania danych;

c. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych nastepuje poprzez aktywacje
odpowiedniego pola w formularzu rejestracyjnym;

d. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest rownoznaczne ze ztozeniem przez
Uzytkownika oswiadczenia o zgodnosci danych osobowych z prawdga i przyjecia do wiadomosci
uprawnienia, o ktérym mowa w punkcie b powyzej.

Kancelaria Senatu zbiera tylko te dane, ktére sg niezbedne do nalezytego swiadczenia oferowanych

ustug.

Dane osobowe Uzytkownika mogg zostac¢ przekazane osobom trzecim wytgcznie w celu i zakresie

niezbednym do prawidtowej realizacji ustug Swiadczonych na podstawie Regulaminu.

Baza danych osobowych Uzytkownikow podlega ochronie prawnej. Dane te sg szczegdlnie chronione

i zabezpieczone przed dostepem osdb nieupowaznionych.

Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Senatu, ktéra dokonuje przetwarzania danych

osobowych uzytkownikéw zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie

danych osobowych (Dz.U. 2016.922 j.t) oraz ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. 2017.1219j.t.).

Kancelaria Senatu nie udostepni w zaden inny sposéb, niz to wynika z charakteru, sposobu i celu

dziatalno$ci aplikacji oraz zakresu udzielonej zgody i oswiadczen, informacji i danych o Uzytkownikach

jakimkolwiek innym podmiotom trzecim bez podstawy prawnej nakazujgcej Kancelarii Senatu takie
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dziatanie i zapewnia o podejmowaniu wszelkich staran, aby informacje te byty strzezone witasciwie,
a w szczegdlnosci w sposdb przewidziany przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz
ustawy o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Kancelaria Senatu zapewnia Uzytkownikom realizacje uprawnien wynikajgcych z ustawy o ochronie
danych osobowych, w szczegdlnosci Uzytkownik ma prawo wgladu do swoich danych osobowych
oraz prawo do ich zmiany, poprawiania i zgdania ich usuniecia.

Skorzystanie z prawa usuniecia wtasnych danych z aplikacji jest réwnoznaczne z usunieciem konta
Uzytkownika.

Wraz z usunieciem Konta Uzytkownika, Kancelaria Senatu usunie dane Uzytkownika na state i

bezpowrotnie, zaprzestajgc tym samym przetwarzania danych osobowych Uzytkownika.

§6
Helpdesk

1. Na potrzeby dziatania Generatora Ofert, Kancelaria Senatu swiadczy ustuge helpdesku dostepng
pod numerem 22694 90 36, 22694 92 58 i 22694 92 56 oraz adresem email:
generator@senat.gov.pl. Koszt potfaczenia z infolinig ponosi dzwonigcy. Koszt potaczenia jest
zgodny z taryfg operatora, z ktérego korzysta dzwonigcy. Rozmowy z infolinia mogg by¢
nagrywane.

2. Ustuga dostepna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy. W ramach ustugi mozna uzyskaé nastepujace informacje dotyczace:

a. sposobu rejestracji, w tym w zakresie sposobu zatozenia konta,
b. wypetnienia oferty,
c. tresci zawartych w niniejszym Regulaminie.
3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg obowigzujace

przepisy prawa polskiego.



