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Opracowanie: Biuro Spraw Senatorskich                                                            15.03.2024 r.

Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 11 Marszałka Senatu

z dnia 9 czerwca 2011 r.

........................................................


Klub/Koło Senackie
ROZLICZENIE

ŚRODKÓW FINANSOWYCH PRZEZNACZONYCH NA POKRYCIE KOSZTÓW DZIAŁALNOŚCI KLUBU/KOŁA SENACKIEGO ORAZ JEGO BIURA 

przekazanych przez Kancelarię Senatu w okresie działalności klubu lub koła w ….. kadencji Senatu 

Środki finansowe przekazane w roku zakończenia działalności ……………......................... zł

Środki finansowe niewydatkowane w poprzednich okresach sprawozdawczych: .................. zł

Kwota odsetek z tytułu oprocentowania środków finansowych przekazanych przez Kancelarię Senatu:…………….….. zł 

Środki finansowe ogółem:……..…………………………………………............................... zł

	L.p.
	Rodzaj wydatków
	Kwota (zł) 
	Uwagi 

	1.
	Wynagrodzenia i ich pochodne pracowników biura klubu/koła, z którymi przewodniczący klubu/koła zawarł umowę o pracę 
	
	

	2.
	Wynagrodzenia i ich pochodne wypłacane na podstawie zawartych umów zleceń i o dzieło
	
	

	3.
	Opłaty za usługi telekomunikacyjne, pocztowe, transportowe i poligraficzne
	
	

	4.
	Materiały biurowe, prasa, wydawnictwa
	
	

	5.
	Ekspertyzy i opinie 
	
	

	6.
	Obsługa działalności międzynarodowej
	
	

	7.
	Seminaria i konferencje związane z pracami Senatu i jego organów
	
	

	8.
	Koszty obsługi bankowej
	
	

	9.
	Koszty podróży i delegacji służbowych pracowników
	
	

	10.
	Inne wydatki związane z działalnością klubu/koła oraz biura klubu/koła, w tym:

	
	

	
	Razem:
	
	 

	Ze środków finansowych ogółem w wysokości:

wydatkowano wg powyższego zestawienia:

pozostało:
	.......................... zł

.......................... zł

.......................... zł


Ze środków finansowych przekazanych przez Kancelarię Senatu na pokrycie kosztów działalności klubu/koła senackiego oraz jego biura w czasie trwania ……… kadencji Senatu lub do dnia zakończenia działalności klubu lub koła nie wydatkowano ................................ zł. Kwotę tę zwrócono do Kancelarii Senatu w dniu .......................................r.

Sporządził: ....................................................

..................................., dnia ..........................         r.

Rozliczenie przedstawia:

.......................................................................
…….................................

     (Przewodniczący klubu/koła senackiego)
(data)

Rozliczenie przyjął: 

..............................................................................
...............................

(Biuro Finansowe)
(data)

� Do rozliczenia należy dołączyć kopię dowodu potwierdzającego zwrot do Kancelarii Senatu przekazanych przez nią i niewydatkowanych środków finansowych.








