W tekście uwzględniono zmiany wprowadzone zarządzeniami Szefa Kancelarii Senatu Nr 11 
z 7 lutego 2008 r. i Nr 64 z 15 grudnia 2009 r. 

ZARZĄDZENIE Nr 4

SZEFA KANCELARII SENATU

z dnia 20 lipca 2001 r.

w sprawie szczegółowych zasad zakwaterowania senatorów oraz zwrotu 
przez Kancelarię Senatu kosztów poniesionych z tego tytułu przez senatorów

          tekst ujednolicony

Na podstawie § 3 ust. 4 uchwały Nr 200 Prezydium Senatu z dnia 5 lipca 2001 r. w sprawie zasad korzystania przez senatorów z zakwaterowania w mieście stołecznym Warszawie 
oraz wysokości środków finansowych przeznaczonych na pokrycie niektórych kosztów działalności senatora, zarządza się, co następuje:

§ 1.

Po rozpoczęciu kadencji kluby i koła senackie zgłaszają dyrektorowi Domu Poselskiego wnioski o zakwaterowanie poszczególnych senatorów w ramach posiadanych parytetów, określonych przez Kancelarię Senatu.

§ 2.

Koszty zakwaterowania senatora w Domu Poselskim ponosi Kancelaria Sejmu
.

§ 3.

1. Koszty poniesione na wynajem kwatery prywatnej zwraca się uprawnionemu senatorowi na podstawie wniosku określającego kwotę wydatku wraz z kserokopią dowodu dokonania zapłaty albo pokrywa się na podstawie kserokopii  aktualnej umowy najmu oraz rachunku wystawionego senatorowi przez wynajmującego
. 

2. Za koszty poniesione na wynajem kwatery prywatnej rozumie się czynsz oraz opłaty 
za wyszczególnione w umowie najmu usługi i media. 

3. Zwrot kosztów, o których mowa w ust. 1, dokonywany jest z góry miesięcznie albo kwartalnie, według wyboru senatora
.

4. Zwrot kosztów z góry nie obejmuje zwrotu kosztów opłat za wyszczególnione w umowie najmu usługi i media, chyba że umowa najmu stanowi inaczej.

§ 4.

Koszt zakwaterowania senatora w Domu Poselskim stanowiący podstawę do zwrotu kosztów, 
o których mowa w § 3, wynosi 72 zł za jedną dobę hotelową lub 2.200 zł miesięcznie
.

§ 5.

1. Kancelaria Senatu pokrywa koszty zakwaterowania senatora w hotelu miejskim.

2. Podstawę zwrotu kosztów poniesionych w związku z zakwaterowaniem senatora w hotelu miejskim stanowi wniosek senatora określający kwotę wydatku wraz z kserokopią dowodu dokonania zapłaty albo rachunek wystawiony przez hotel miejski.

§ 6 .

Kancelaria Senatu zwraca senatorowi jednorazowo udokumentowane koszty poniesione na opłatę za usługi agencji pośredniczącej w wynajmie kwatery prywatnej w wysokości nie wyższej niż 50% miesięcznego czynszu.

§ 7.

W 2001 r. okresy rozliczeniowe, bez względu na ich długość, kończą się dnia 31 grudnia 2001 r.

§ 8.

Traci moc zarządzenie Nr 13 Szefa Kancelarii Senatu z dnia 12 marca 1998 r. w sprawie zasad wynajmu i korzystania przez senatorów z mieszkań prywatnych w Warszawie, zmienione zarządzeniem Nr 19 z dnia 24 sierpnia 1998 r.

§ 9.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem rozpoczęcia V kadencji Senatu.

SZEF KANCELARII SENATU

Bogdan SKWARKA

� W brzmieniu ustalonym przez zarządzenie Nr 64 Szefa kancelarii Senatu z 15 grudnia 2009 r. wchodzące �w życie z dniem podpisania. 


� W brzmieniu ustalonym przez zarządzenie Nr 64 Szefa kancelarii Senatu z 15 grudnia 2009 r. wchodzące �w życie z dniem podpisania.


� W brzmieniu ustalonym przez zarządzenie Nr 64 Szefa kancelarii Senatu z 15 grudnia 2009 r. wchodzące �w życie z dniem podpisania.


� W brzmieniu tego przepisu uwzględniono zmianę wprowadzoną zarządzeniem Nr 11 z 7 lutego 2008 r. Szefa Kancelarii Senatu, obowiązującą od stycznia 2008 r.











